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Sefiores:

Prof. ROLANDO LEON LANDA

Director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Cangallo

Dra. DORIS SALOME VALDIVIA SANTOLALLA

Directora de la Unidad de Gestién Educativa Local de Huamanga
Prof. MARGOT FABIOLA SANCHEZ HUAMANI

Director de la Unidad de Gestiéon Educativa Local de Huanca Sancos
Mg. FRANKLIN WILDER QUISPE MARTINEZ

Director de la Unidad de Gestién Educativa Local de Huanta

Mg. NAPOLEON FERNANDO CANCHANYA CARDENAS

Director de la Unidad de Gestién Educativa Local de La Mar

Lic. NILO SANTOS PAUCARHUANCA BENDEZ(

Director de la Unidad de Gestidn Educativa Local de Lucanas

Mg. BLAS RUPERTO ANDRADE TAPAHUASCO

Director de la Unidad de Gestién Educativa Local de Parinacochas
Lic. YORE GENER PUMAHUACRE PALOMINO

Director de la Unidad de Gestidn Educativa Local de Paucar del Sara Sara
Dr. JORGE REJAS PACOTAYPE

Director de la Unidad de Gestién Educativa Local de Sucre

Mg. HECTOR AUGUSTO FERIA MACIZO

Director de la Unidad de Gestion Educativa Local de Victor Fajardo
Lic. LIZBET VALDIVIA OLARTE

Directora de la Unidad de Gestidon Educativa Local de Vilcas Huaman

Presente.-

ASUNTO : Comunica ejecuciéon de Taller de capacitacién en el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA. Para
los trabajadores de la DREA y UGELs.

REF. . Acta de Reunidn (26/05/2021)

Es grato dirigirme a usted para saludarle cordialmente que, en cumplimiento
del Acta de Reunion del (26/05/2021), a través de fa Direccion de Administracion de la Direccion Regional de
Educacion de Ayacucho, viene trabajando en el uso del Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA -
MEF, teniendo como base la normativa aplicable a los procesos logisticos, patrimonio y de tesoreria , con la
finalidad de que estas actividades se realicen de manera eficiente, promoviendo una Gestion Interpretatlva
articulada e integrada, bajo el enfoque de la gestion por resultados.
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Por lo que, se ha planificado el Taller de Capacitacién en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa — SIGA para los trabajadores de la DREA y UGELS; a desarrollarse los dias
26 al 29 de Octubre del 2021, conectandose en el siguiente link; https:/meet.qoogle.com/raz-rize-szo; por ello,
le solicito convoque a su personal a cargo, segin el siguiente detalle:

Ne | FECHA HORARIO | TEMA

SESION DIAS | N VT
| GESTION DE ABASTECIMIENTO
e Aspectos generales del SIGA y marco nommativo aplicable
Generacion de pedidos
1 MARTES 18:00 - 20:30 e Autorizacion de pedidos
' 26/10/2021 e Consolidacion de pedidos (Consolidado del Cuadro Multianual de Necesidades CCMN)
L]

Autorizacion presupuestal del consolidado (generacion de la Certificacion SIGA)
. Interfase SIGA-SIAF del CCMN (Generacion de la Certificacion SIAF)
GESTION DE ABASTECIMIENTO
e  Generacion de la orden del cuadro de adquisiciones para la generacién de la orden de
compia o servicio
Generacion de la orden de compra o servicio

2 MIERGOLES 18:00 - 20:30 .
2711012021 »  Compromiso de la orden de compra o sewicio en el SIGA
o Interfase SIGA-SIAF del compromiso anual
e Interfase SIGA-SIAF del compromiso mensual o administrativo
GESTION DE ALMACEN Y PATRIMONIO
e Gestién del Amacén a través del SIGA-MEF
e Registro de Entradas af Almacén de Ordenes de Compra
Registro de Notas de Entrada al Aimacén (NEA)
e Alencion de pedidos mediante la generacion de PECOSA
3 JUEVES 18:00- 20:30 o Generacion de Reportes de entradas y safidas del almacén
28/1072021 e e Generacion de reportes contables del almacén que serviran para la conciliacién contable

del almacén
Administracion del KARDEX y proceso de cierre mensual
Proceso de alta automatica de actives fijos desde el ingreso de almacén
Proceso de asignacion de responsables de activos fijos desde el médulo de aimacén
»  Reportes contables de activos fijos y firoceso de cierre mensual
GESTION DE VIATICOS
o Elaboracion de la solicitud de viaticos en el SIGA
| VIERNES »  Proceso de generacion y autorizacion de viticos
. s . Proceso de certificacion de viaticos: Individual y proyectado
4 29/10/2021 18:00:520:30 » |Interfase SIGA-SIAF y generacion de la certificacion SIAF
Compromiso de la planilla de vidticos
* Interfase SIGA-SIAF del compromiso anual y/o mensual de la planilla de viaticos
¢ Proceso de rendicion de vidticos y documentos sustentatorios

Es propicia la oportunidad para expresarles los sentimientos de mi
consideracion y estima personal.
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