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PODEREJECUTIVO

Aprueban la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP
“Lineamientos para asegurar laintegridad y
transparencia en las gestiones de intereses
y otras actividades a través del Registro
de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales”

RESOLUCION DE SECRETARIA DE
INTEGRIDAD PUBLICA
N° 001-2022-PCM/SIP

Lima, 25 de febrero de 2022

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Ley N° 28024, Ley que regula
la gestién de intereses en la administracion publica,
establece que esta tiene por objeto regular la gestion
de intereses en el ambito de la administracion publica,
entendida como una actividad licita de promocion de
intereses legitimos propios o de terceros, sea de caracter
individual, sectorial o institucional en el proceso de toma
de decisiones publicas, con la finalidad de asegurar la
transparencia en las acciones del Estado;

Que, mediante Decreto Supremo N° 120-2019-PCM,
se aprueba el Reglamento de la Ley N° 28024, Ley que
regula la gestion de intereses en la administracion publica,
en cuyo numeral 2.2 del articulo 2, se establece que la
Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros, en su rol rector de la implementacion
de la Politica Nacional de Integridad y Lucha Contra
la Corrupcion, adopta las medidas necesarias para
garantizar la adecuada implementacion de la Ley y el
referido Reglamento, asi como para interpretar sus
alcances y brindar asesoria técnica sobre la misma,
entre otras acciones que estén dentro del ambito de sus
competencias;

Que, segun lo dispuesto en el numeral 3.9 del articulo
3 del referido Reglamento, el Registro de Visitas en
Linea es la plataforma en donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los
funcionarios y servidores del Estado, asi como los actos
de gestién de intereses que atienden los funcionarios con
capacidad de decision, con el fin de fomentar la integridad
y transparencia de su actuacion en el cumplimiento de sus
funciones;

Que, asimismo, el numeral 3.10 del articulo 3 del
referido Reglamento establece que el Registro de Agendas
Oficiales es la plataforma en la que se registra y publica
informacion sobre las actividades oficiales que realizan
los funcionarios de la alta direccién y en donde se anotan
los actos de gestion de intereses que atienden fuera de
la sede institucional los funcionarios con capacidad de
decision;

Que, en ese sentido, la Segunda Disposicion
Complementaria Final de la acotada norma, sefiala que
la Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros emite los lineamientos necesarios
para garantizar la implementaciéon de la Ley y su
Reglamento;

Que, mediante Decreto Supremo N° 180-2021-PCM
se aprueba la Estrategia de Integridad del Poder Ejecutivo
al 2022 para la Prevencion de Actos de Corrupcion,
estableciendo como una de las medidas prioritarias a
implementar en el afio 2022 el Registro Estandar de
Visitas en Linea;

Que, resulta necesario emitir lineamientos para
asegurar la implementacion del Registro de Visitas en
Linea y Registro de Agendas Oficiales en todas las
entidades de la administracion publica; asi como, su

correcto uso y funcionamiento para asegurar la integridad
y transparencia de las gestiones de intereses y otras
actividades;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29158,
Ley Organica del Poder Ejecutivo; la Ley N° 28024, Ley
que regula la gestion de intereses en la administracion
publica; y el Reglamento de la Ley N° 28024, Ley que
regula la gestion de intereses en la administracién publica,
aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM,;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobacion de directiva

Apruébase la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP
“Lineamientos para asegurar la integridad y transparencia
en las gestiones de intereses y otras actividades a través
del Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas
Oficiales” que como Anexo forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2. Publicacion

Disponer la publicacién de la presente Resolucion y
su Anexo en la Plataforma Digital Unica para Orientacion
al Ciudadano (www.gob.pe) y en el Portal Institucional
de la Presidencia del Consejo de Ministros (www.gob.pe/
pcm), el mismo dia de su publicacién en el Diario Oficial
El Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.

ELOY ALBERTO MUNIVE PARIONA
Secretario de Integridad Publica

2043913-1

Aprueban la “Directiva para el registro
de cierre de las Intervenciones de
Reconstruccion mediante Inversiones
(IRI), Intervenciones de Reconstruccion
mediante Actividades (IRA), Actividades de
Soluciéon Inmediata (ASD, Intervenciones
de Construccion (IC) e Inversiones de
Necesidad Inmediata (INI) en el marco de la
Reconstruccion con Cambios”

RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA
N° 00013-2022-ARCC/DE

Lima, 28 de febrero de 2022

VISTOS: El Informe N° 00001-2022-ARCC/DEA
de la Direccion Ejecutiva Adjunta, el Memorando N°
00630-2022-ARCC/GG/OPP y el Informe N° 007-2022-
ARCC/GG/OPP/JAMP de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, y el Informe N° 00159-2022-ARCC/GG/OAJ
de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, a través de la Ley N° 30556, Ley que aprueba
disposiciones de caracter extraordinario para las
intervenciones del Gobierno Nacional frente a desastres
y que dispone la creacion de la Autoridad para la
Reconstruccién con Cambios, en su articulo 3, se establece
que esta es una entidad adscrita a la Presidencia del
Consejo de Ministros, de caracter excepcional y temporal,
encargada de liderar, implementar y, cuando corresponda,
ejecutar el Plan Integral para la Reconstruccion con
Cambios;

Que, el articulo 1 de la Ley N° 30556 declara
prioritaria, de interés nacional y de necesidad publica
la implementacion del Plan, para la reconstruccion y
construccion de la infraestructura publica y viviendas
afectadas por desastres naturales con un nivel de
emergencia 4 y 5, asi como para la implementacion de
soluciones integrales de prevencion;

Que, mediante Decreto Supremo N° 091-2017-PCM,
se aprueba el Plan de la Reconstruccién al que se refiere
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Resolucion e Secretaria
de Integridad Publica

N° 001-2022-PCM/SIP
Lima, 25 de febrero de 2022
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en
la administracion pulblica, establece que esta tiene por objeto regular la gestion de
intereses en el &mbito de la administracion publica, entendida como una actividad licita
de promocion de intereses legitimos propios o de terceros, sea de caracter individual,
sectorial o institucional en el proceso de toma de decisiones publicas, con la finalidad
de asegurar la transparencia en las acciones del Estado;

Que, mediante Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, se aprueba el Reglamento
de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion publica,
en cuyo numeral 2.2 del articulo 2, se establece que la Secretaria de Integridad Publica
de la Presidencia del Consejo de Ministros, en su rol rector de la implementacién de la
Politica Nacional de Integridad y Lucha Contra la Corrupcién, adopta las medidas
necesarias para garantizar la adecuada implementacion de la Ley y el referido
Reglamento, asi como para interpretar sus alcances y brindar asesoria técnica sobre la
misma, entre otras acciones que estén dentro del &mbito de sus competencias;

Que, segun lo dispuesto en el numeral 3.9 del articulo 3 del referido Reglamento,
el Registro de Visitas en Linea es la plataforma en donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios y servidores del
Estado, asi como los actos de gestiéon de intereses que atienden los funcionarios con
capacidad de decision, con el fin de fomentar la integridad y transparencia de su
actuacion en el cumplimiento de sus funciones;

Que, asimismo, el numeral 3.10 del articulo 3 del referido Reglamento establece
gue el Registro de Agendas Oficiales es la plataforma en la que se registra y publica
informacion sobre las actividades oficiales que realizan los funcionarios de la alta
direccion y en donde se anotan los actos de gestion de intereses que atienden fuera de
la sede institucional los funcionarios con capacidad de decision;

Que, en ese sentido, la Segunda Disposicion Complementaria Final de la
acotada norma, sefiala que la Secretaria de Integridad Publica de la Presidencia del
Consejo de Ministros emite los lineamientos necesarios para garantizar la
implementacion de la Ley y su Reglamento;



Que, mediante Decreto Supremo N° 180-2021-PCM se aprueba la Estrategia de
Integridad del Poder Ejecutivo al 2022 para la Prevencién de Actos de Corrupcion,
estableciendo como una de las medidas prioritarias a implementar en el afio 2022 el
Registro Estandar de Visitas en Linea;

Que, resulta necesario emitir lineamientos para asegurar la implementacion del
Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales en todas las entidades de
la administraciéon publica; asi como, su correcto uso y funcionamiento para asegurar la
integridad y transparencia de las gestiones de intereses y otras actividades;

De conformidad con lo dispuesto por la Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo; la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracion
publica; y el Reglamento de la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en
la administracion publica, aprobado por Decreto Supremo N° 120-2019-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo 1. Aprobacion de directiva

Apruébase la Directiva N° 001-2022-PCM/SIP “Lineamientos para asegurar la
integridad y transparencia en las gestiones de intereses y otras actividades a traves del
Registro de Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales” que como Anexo forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2. Publicacion

Disponer la publicacién de la presente Resolucién y su Anexo en la Plataforma
Digital Unica para Orientacion al Ciudadano (www.gob.pe) y en el Portal Institucional
de la Presidencia del Consejo de Ministros (www.gob.pe/pcm), el mismo dia de su
publicacion en el Diario Oficial EI Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese
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PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

Eloy Alberto Munive Pariona
Secretario de Integridad Publica
Presidencia del Consejo de Ministros
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3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

VISITAS EN LINEA Y REGISTRO DE AGENDAS OFICIALES
DIRECTIVA N° 001-2022-PCM/SIP

OBJETO

Establecer lineamientos para asegurar la integridad y transparencia en las gestiones de
intereses y otras actividades a través del Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales.

ALCANCE

Se encuentran comprendidos dentro de los alcances de los presentes lineamientos, bajo
el término genérico de entidad, todas las entidades de la Administracioén Publica a que se
refieren los numerales 1 al 7 del Articulo | del Titulo Preliminar del Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, incluidas las
empresas comprendidas en la actividad empresarial del Estado.

BASE NORMATIVA

Constitucion Politica del Per;

Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo;

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales;

Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades;

Ley N° 27815, Ley del Caodigo de Etica de la Funcion Publica;

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracién publica;
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Decreto Supremo N° 120-2019-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de
la Ley N° 28024, Ley que regula la gestion de intereses en la administracién puablica;
Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital,
y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y
medios electrénicos en el procedimiento administrativo;

Decreto Supremo N° 180-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba la Estrategia de
Integridad del Poder Ejecutivo al 2022 para la prevencion de actos de corrupcion;
Resolucion Directoral N° 11-2021-JUS/DGTAIPD, que aprueba Lineamientos para la
implementacion y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de
la Administracion Publica.

DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones:
Para efectos de la presente Directiva, se tiene en cuenta las siguientes definiciones:

4.1. Visita: acto que se concreta cuando un funcionario o servidor publico se retne con
una persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o privada. Constituye
también visita cuando la persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o
privada, ingresa a la entidad por alguno de los motivos especificados en la presente
Directiva.

4.2.  Motivo de la visita: especificacién general y categorizada sobre la razén por la
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4.3.

4..4.

4..5.

4..6.

4.7.

4.8.

4..9.

4..10.

4.11.

que un funcionario o servidor publico se redine con una persona natural o juridica,
nacional o extranjera, publica o privada. Dichos motivos podran corresponder a las
categorias reunion de trabajo, provision de servicios o0 gestién de intereses; asi
como a las especificaciones acto publico/protocolar, motivo académico o visita
personal en la categoria otros.

Reunion de trabajo: especificacion que se aplica cuando un funcionario o servidor
publico se retine con una persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica
0 privada, con el motivo de desarrollar o abordar temas de naturaleza institucional.
Este motivo no es aplicable para los actos de gestion de intereses.

Provision de servicios: especificacion que se aplica cuando un funcionario o
servidor publico se reldne con una persona natural o juridica, nacional o extranjera,
del sector privado que mantiene una relacion contractual con la entidad visitada,
con motivo de la entrega de un bien o la provisién de un servicio. Este motivo no
es aplicable para los actos de gestién de intereses.

Gestidn de intereses: especificacion que se aplica cuando una persona privada,
natural o juridica, nacional o extranjera, en mérito de una solicitud formal, se reline
con un funcionario con capacidad de decision publica, para promover un interés
particular, propio o en representacion de terceros, con el fin de orientar una
decision publica en el sentido deseado.

Decisiéon publica: proceso mediante el cual la administracion publica establece
politicas o toma de decisiones de cualquier naturaleza que tengan una significacion
economica, social o politica de caracter individual o colectivo, o que afecten
intereses en los diversos sectores de la sociedad.

Acto publico/protocolar: especificacion que se aplica cuando una persona natural
o0 juridica, nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a la entidad con motivo
de asistir o participar en un acto o evento institucional, por invitacion o como
resultado de una convocatoria abierta al publico.

Motivo académico: especificacion que se aplica cuando una persona natural o
juridica, nacional o extranjera, publica o privada, a su solicitud, se retne con un
funcionario o servidor publico para abordar un tema vinculado con la funcién
publica, con motivo de desarrollar una investigacion o estudio académico.
Constituye también motivo académico cuando la persona natural o juridica,
nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a la entidad para participar o asistir
a un curso, taller o seminario.

Visita personal: especificacion que se aplica cuando una persona natural o
juridica, nacional o extranjera, publica o privada, ingresa a una entidad publica para
visitar a un funcionario o servidor publico por un motivo particular no relacionado a
la funcion publica.

Actividades oficiales: eventos celebrados dentro o fuera del local de la entidad
publica y en los que participa el titular de una entidad o un funcionario de la Alta
Direccion en representacion de su institucion.

Funcionario y/o servidor visitado: persona que desempefia funcién publica,
independientemente de su vinculo laboral o contractual, responsable de atender
las visitas por los siguientes motivos: reunién de trabajo, provision de servicios,
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5.1

4.12.

4..13.

4..14.

gestion de intereses, motivo académico y visita personal.

Funcionario y/o servidor responsable: persona que desempefia funcion publica,
independientemente de su vinculo laboral o contractual, responsable del ingreso
de las visitas de una persona natural o juridica, nacional o extranjera, publica o
privada, por los siguientes motivos: motivo académico y acto publico/protocolar.

Registro de Visitas en Linea: plataforma en donde se registra y publica
informacion, en tiempo real, de las visitas que reciben los funcionarios y servidores
publicos, asi como los actos de gestion de intereses que atienden los funcionarios
con capacidad de decision publica en la entidad publica.

Registro de Agendas Oficiales: plataforma en la que se registra y publica
informacién sobre las actividades oficiales que realiza el titular de la entidad y los
funcionarios de la alta direccion y en donde se anotan los actos de gestiéon de
intereses que atienden fuera de la sede institucional los funcionarios con capacidad
de decision publica (incluye la modalidad virtual).

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Registro de Visitas en Linea

5.1.1.

5.1.2.

Contenido de informacion del Registro de Visitas en Linea
La informacion del rubro tematico Registro de Visitas en Linea es la siguiente:

a) Fecha de la visita;
b) Identificacion de la persona que realiza la visita (nombres, apellidos y
documento de identidad);
c) Tipo de persona:
e Persona natural,
e Persona juridica (cuando pertenezca 0 represente a una persona
juridica publica o privada);
d) Motivo de la visita:
¢ Reunién de trabajo (opcional: sumilla de la reunién),
Provision de servicios,
Gestion de intereses,
Otros motivos (acto publico/protocolar, motivo académico y visita
personal);
e) Identificacion del funcionario o servidor publico visitado o que brinda la
atencién (nombres y apellidos);
f) Cargo que ocupa el funcionario o servidor publico dentro de la entidad, y
oficina a la que pertenece;
g) Lugar en donde se desarrolla la visita (sala, oficina, auditorio o similar,
especificando la sede); y,
hy Hora de ingreso y salida.

Adicionalmente se consigna la siguiente informacion:

i) Detalle de otra informacion relevante que se considere necesario
transparentar.

Usuarios del Registro de Visitas en Linea
Para la utilizacion del Registro de Visitas en Linea las entidades cuentan con dos
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5.15.

tipos de usuarios: administrador y operador, utilizando para tal efecto las
herramientas de autenticacién habilitadas por la Secretaria de Gobierno y
Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Administrador del Registro de Visitas en Linea
El administrador del Registro de Visitas en Linea es responsable de:

a) Verificar y supervisar que la informacion de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad se encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye
los movimientos del personal. Por excepcion, registrar y actualizar la
informacién de los funcionarios y servidores publicos de la entidad en la
plataforma, estableciendo la asignacion de perfiles conforme a la clasificacion
dada por la maxima autoridad administrativa en cumplimiento del numeral 5.2
del articulo 5 de la Ley N° 28024.

b) Verificar que el Registro de Visitas en Linea opere adecuadamente e informar
a la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del
Consejo de Ministros, en caso se detecte algun inconveniente en su
funcionamiento.

c) Ingresar los registros retroactivos de las visitas que se hayan producido
durante la interrupcién del sistema por factores propios al mismo o externos,
en un plazo maximo de 72 horas de solucionado el hecho.

d) Actualizar la informacioén registrada en la plataforma en el plazo maximo de
72 horas de comunicado el resultado de una accién de investigacion,
supervision o fiscalizacion por parte de la autoridad competente. Dicha
actualizacién requiere de un documento sustentatorio.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan recibido visitas en la
entidad el dia anterior en un plazo maximo de 72 horas.

El administrador se constituye en coordinador de enlace con la Secretaria de
Integridad Pdblica y Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, para abordar temas relacionados con el
Registro de Visitas en Linea.

El rol de administrador puede recaer en la unidad de organizacion a cargo del actual
registro de visitas de la entidad y es asignado formalmente por la maxima autoridad
administrativa. Dicha asignacion se comunica a la Secretaria de Integridad Publica
y la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo
de Ministros.

Operador del Registro de Visitas en Linea

El operador del Registro de Visitas en Linea es responsable de programar y validar
la visita que recibe o atiende el funcionario y/o servidor publico visitado o
responsable. Dicho rol recae en el personal que realiza labores administrativas en
cada unidad de organizacioén de la entidad quien se constituye en punto de control
para la programacion de la visita, asi como para comunicar su validacion al
personal que realiza labores de recepcién y/o control en los ingresos de la entidad
publica.

El funcionario con capacidad de decision publica también se constituye en operador
del Registro de Visitas en Linea a efectos de cumplir con el registro de la gestién
de intereses conforme a lo establecido en el numeral 5.3. de la presente Directiva.

Programacién de visitas
La visita puede ser previamente programada en el Registro de Visitas en Linea,
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5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

debiendo consignar la siguiente informacion:

a) Fecha de la visita;
by Identificacion de la persona que visita (nombres, apellidos y documento de
identidad);
c) Tipo de persona:
e Persona natural,
e Persona juridica (cuando pertenezca 0 represente a una persona
juridica publica o privada);
d) Motivo de la visita:
Reunién de trabajo (opcional: sumilla de la reunion),
Provision de servicios,
Gestion de intereses,
Otros motivos (acto publico/protocolar, motivo académico y visita
personal);
e) Identificacion del funcionario o servidor publico visitado o responsable
(nombres y apellidos);
f) Cargo que ocupa el funcionario o servidor publico dentro de la entidad, y la
oficina a la que pertenece;
g) Lugar en donde se desarrolla la visita (sala, oficina, auditorio o similar,
especificando la sede); y,
h)y Hora de ingreso.

La programacion de la visita se efectla previa coordinacion con el funcionario y/o
servidor visitado o responsable.

Visitas no programadas

El funcionario y/o servidor publico visitado o responsable puede recibir o atender
visitas no programadas, de acuerdo a las particularidades de cada unidad de
organizacion de la entidad.

La visita no programada se registra en el Registro de Visitas en Linea al momento
en que el visitante ingresa a la entidad o unidad de organizacion.

Validacion de visitas

La visita es validada por el funcionario y/o servidor visitado o responsable o, en su
defecto, por el personal administrativo autorizado para tales efectos, al momento
en gue el visitante ingresa a la entidad, confirmando los datos registrados en el
Registro de Visitas en Linea. Cuando a la reunién asista una persona diferente o
en mayor o menor cantidad a las personas programadas, corresponde al
funcionario y/o servidor visitado o responsable evaluar si autoriza o no el ingreso.
En caso lo autorice, dispone la actualizacion de los datos en el Registro de Visitas
en Linea.

El funcionario con capacidad de decision publica que, en el desarrollo de una visita
por motivos de reunién de trabajo, provision de servicios u otros, advierta que se
trata de una gestiéon de intereses, debe proceder conforme a lo sefialado en el
numeral 5.3. de la presente Directiva.

Término de visitas
Al culminar la visita, el operador del Registro de Visitas en Linea da por finalizada
la misma en dicha plataforma.
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5.1.9.

5.1.10.

Publicidad de las visitas

La visita se publica en el Registro de Visitas en Linea cuando ha sido validada por
el funcionario y/o servidor publico visitado o responsable o, en su defecto, por el
personal administrativo autorizado para tales efectos.

Excepciones

No constituye visita cuando una persona privada, natural o juridica, nacional o
extranjera, ingresa a la entidad en los siguientes casos:

a) Para la realizacion de un servicio operativo, de apoyo no vinculado con las
funciones sustantivas de la misma (limpieza, catering, seguridad, courier o
similares).

by Para el desarrollo de actividades permanentes vinculadas a las funciones
sustantivas de la entidad en el marco de un contrato de servicios.

c) Para realizar tramites regulares referidos a las funciones de la entidad o la
entrega de documentos en el area de tramite de documentario.

d) Para tratar temas propios o de terceros relacionados con las funciones
jurisdiccionales del Poder Judicial, o autoridades o tribunales ante los que se
sigue procedimientos administrativos.

e) El ingreso de un trabajador a cualquier otra sede de su entidad distinta a la
sede habitual donde desarrolla sus labores.

Registro de Agendas Oficiales

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Contenido de informacion del Registro de Agendas Oficiales
La informacion del rubro tematico Registro de Agendas Oficiales es la siguiente:

a) Actividades oficiales
b) Gestion de intereses

Usuarios del Registro de Agendas Oficiales

Para la utilizacién del Registro de Agendas Oficiales las entidades cuentan con dos
tipos de usuarios: administrador y operador, utilizando para tal efecto las
herramientas de autenticacién habilitadas por la Secretaria de Gobierno y
Transformacién Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Administrador del Registro de Agendas Oficiales
El administrador del Registro de Agendas Oficiales es responsable de:

a) Verificar y supervisar que la informacién de los funcionarios y servidores
publicos de la entidad se encuentre actualizada en la plataforma. Esto incluye
los movimientos del personal. Por excepcion, registrar y actualizar la
informacion del titular de la entidad, funcionarios de la Alta Direccion y
funcionarios con capacidad de decision en la plataforma, clasificandolos
segun su perfil conforme a las directrices dadas por la maxima autoridad
administrativa en cumplimiento del numeral 5.2 del articulo 5 de la Ley N°
28024.

by Verificar que el Registro de Agendas Oficiales opere adecuadamente e
informar a la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la
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5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

Presidencia del Consejo de Ministros en caso se detecte algln inconveniente
en su funcionamiento.

c) Ingresar los registros retroactivos de las actividades oficiales que se hayan
producido durante la interrupcion del sistema por factores propios al mismo o
externos, en un plazo maximo de 72 horas de solucionado el hecho.

d) Actualizar la informacion registrada en la plataforma en el plazo maximo de
72 horas de comunicado el resultado de una accién de investigacion,
supervision o fiscalizacion por parte de la autoridad competente. Dicha
actualizacion requiere de un documento sustentatorio.

e) Dejar constancia en la plataforma cuando no se hayan efectuado actividades
oficiales el dia anterior en un plazo maximo de 72 horas.

El administrador se constituye en coordinador de enlace con la Secretaria de
Integridad Publica y Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la
Presidencia del Consejo de Ministros, para abordar temas relacionados con el
Registro de Agendas Oficiales.

El rol de administrador recae en el administrador designado para el Registro de
Visitas en Linea.

Operador del Registro de Agendas Oficiales

El operador del Registro de Agendas Oficiales es responsable de programar y
validar las actividades oficiales en las que participa el titular de la entidad o un
funcionario de la Alta Direccién en representacién de su institucion.

El funcionario con capacidad de decision publica también se constituye en operador
del Registro de Agendas Oficiales a efectos de cumplir con el registro de la gestion
de intereses conforme a lo establecido en el numeral 5.3. de la presente Directiva.

Programacién de actividades oficiales
Las actividades oficiales son previamente programadas en el Registro de Agendas
Oficiales, debiendo consignar la siguiente informacion:

a) Fechay hora de la actividad oficial;
b) Motivo de la actividad oficial; y,
¢) Lugar en donde se desarrolla la actividad.

La programacion de las actividades oficiales se efectla previa coordinacion con el
titular de la entidad, funcionario de la Alta Direccién involucrado en el evento o, en
su defecto, con el personal administrativo autorizado para tales efectos.

Validacion de las actividades oficiales

Por transparencia, las actividades oficiales son validadas por el titular de la entidad,
funcionario de la Alta Direccién o, en su defecto, por el personal administrativo
autorizado para tales efectos, al momento en que la actividad culmina, confirmando
los datos registrados previamente, cuando corresponda.

Publicidad de las actividades oficiales

Las actividades oficiales se publican en el Registro de Agendas Oficiales cuando
han sido programadas por el titular de la entidad, funcionario de la Alta Direccion
0, en su defecto, por el personal administrativo autorizado para tales efectos. Por
transparencia, se puede actualizar la informacion registrada previamente con la
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validacion.

De las gestiones de intereses

Las gestiones de intereses son actos que se registran en el Registro de Visitas en Linea
cuando se atienden de manera presencial en la entidad publica y en el Registro de
Agendas Oficiales cuando las mismas se atiendan fuera de la entidad o de manera virtual,
respectivamente.

5.3.1.

5.3.2.

Programacién de la gestién de intereses

Las gestiones de intereses son previamente programadas en el Registro de Visitas
en Linea o Registro de Agendas Oficiales, segun corresponda, debiendo consignar
la siguiente informacién:

a) Fecha de la gestion de intereses;

b) Identificacion de la persona que realiza la gestion de intereses (nhombres,
apellidos y documento de identidad);

¢) Tipo de persona:

e Persona natural (nacional o extranjera),

e Persona juridica (cuando pertenezca o represente a una persona
juridica publica o privada, nacional o extranjera);

d) Motivo de la reunion:

e Gestion de intereses (completar sumilla, haciendo una sintesis o puntos
de vistas expuestos por la persona que realiza el acto de gestion de
intereses);

e) ldentificacion del funcionario con capacidad de decision publica (nombres y
apellidos);

f) Cargo que ocupa el funcionario con capacidad de decision publica dentro de la
entidad, y oficina a la que pertenece;

g) Lugar en donde se desarrolla la visita (si es presencial: sala, oficina, auditorio
o similar, especificando la sede, o si es virtual: medio virtual); v,

h)y Hora de ingreso.

La programacion de las gestiones de intereses se efectla previa coordinacion con
el funcionario con capacidad de decision publica a cargo de la gestion, a través de
los canales correspondientes.

Registro de la gestiéon de intereses

El registro de la gestion de intereses se efectlla cuando el funcionario con
capacidad de decisién publica o, en su defecto, el personal administrativo
autorizado para tales efectos, detalla la sumilla de la gestion de intereses en el
Registro de Visitas en Linea o Registro de Agendas Oficiales, segun corresponda.

Dicho registro se efectlia con posterioridad a la realizacion del acto de gestion de
intereses y debe ser firmado digitalmente por el funcionario con capacidad de
decision.

5.3.2.1. Atencion de gestion de intereses por varios funcionarios
Cuando la persona que realiza una gestion de intereses sea atendida por
varios funcionarios con capacidad de decision publica en forma conjunta,
se realiza un solo registro.

Cuando la atencién de la gestion de intereses es presencial dentro de la
entidad publica, el registro se efectla a través del Registro de Visitas en
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5.3.3.

5.3.4.

Linea de la sede institucional en la que se atiende el acto de gestion de
intereses.

Cuando la atencién de la gestion de intereses es fuera de la entidad publica
o de forma virtual, el registro se efectla a través del Registro de Agendas
Oficiales de la entidad a la que representa el funcionario publico que
convoco la atencion del acto de gestion de intereses.

En todos los supuestos sefialados anteriormente, el funcionario
responsable de registrar el acto de gestion de intereses es el de mayor
jerarquia o cargo.

5.3.2.2. Atencién de gestion de intereses por delegacién
El funcionario con capacidad de decision publica que coordina y/o autoriza
la atencion de una gestién de intereses puede delegarla a otro funcionario
con capacidad de decisién publica con competencia en la materia, quien
debe dejar constancia del hecho en el Registro de Visitas en Linea o
Registro de Agendas Oficiales, segun corresponda, precisando que el acto
de gestion se atiende “Por orden de....".

5.3.23. Apoyo para el registro de la gestion de intereses
El funcionario con capacidad de decisién publica puede contar con la ayuda
de un asistente administrativo acreditado para tal efecto para cumplir con
el registro de la gestion de intereses, sin perjuicio de la responsabilidad
individual que le corresponde, conforme el articulo 16.2 de la Ley N° 28024.

Publicidad de la gestién de intereses
La gestién de intereses se publica en el Registro de Visitas en Linea o Registro de
Agendas Oficiales, segun corresponda.

Excepciones
En concordancia con la Ley N°28024, no constituyen gestién de intereses:

a) Las declaraciones, expresiones, testimonios, comentarios o similares
realizados mediante discursos, articulos o publicaciones;

by La difusion de noticias o de otro material distribuido al publico en general o
difundido a través de cualquier medio de comunicacion social;

¢) Lainformacion, por escrito o por cualquier otro medio susceptible de registro,
proporcionada a la administracion publica en respuesta a un requerimiento
hecho por ella;

d) La informacion brindada en cualquier medio de comunicacién social en el
marco del ejercicio de la libertad de expresion;

e) Las afirmaciones, declaraciones, comentarios hechos en cualquier reunién
publica, en el marco del ejercicio del derecho de la libertad de expresion, de
opinién y de reunion;

f) Ellibre ejercicio de la defensa legal y de la asesoria, dentro de lo previsto por
el ordenamiento juridico;

g) Los actos protocolares oficiales;

h)y Los requerimientos de informacion, las solicitudes de reunién y cualquier otra
solicitud dirigida al funcionario con capacidad de decision publica, siempre
gue no tenga como motivacion influir por si misma en una decision publica, o
que constituya el ejercicio del derecho de opinion previsto en el numeral 4 del
articulo 2 de la Constitucion Politica del Peru;
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6.3.

i) La participacibn de personas naturales o juridicas a pedido de la
administracién publica, en Consejos Consultivos, Comisiones Multisectoriales
u otros grupos de trabajo, para el cumplimiento de sus fines.

j) Los actos de administracion interna de las entidades publicas que no
conducen a una decision publica;

k) Las opiniones que hubiesen sido requeridas por las entidades de la
administraciéon publica incluidas en el ambito de aplicacion de la presente
norma, sin desmedro del derecho previsto en el numeral 4 del articulo 2 de la
Constitucion Politica del Peru;

) Oftras gestiones similares que no conduzcan a la toma de decisién por parte
de la administracion publica.

Responsabilidad de la maxima autoridad administrativa:

La méaxima autoridad administrativa es responsable de monitorear y supervisar la
implementacion, ejecucion y cumplimiento del Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales, contando para tal efecto con el apoyo de la Oficina de Integridad
Institucional o la que haga sus veces.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Implementacion

Las entidades inician el proceso de implementacion del Registro de Visitas en Linea y
Registro de Agendas Oficiales siguiendo las orientaciones publicadas en el siguiente

enlace: https://visitas.servicios.gob.pe/ y teniendo en cuenta los plazos maximos de
implementacion desde la vigencia de la presente Directiva:

Entidades I_Dlazo méximqge
implementacion
Ministerios del Poder Ejecutivo Hasta el 31 de agosto de 2022
Entidades pertenecientes al Poder Ejecutivo Hasta el 31 de diciembre de 2022
Gobiernos Regionales Hasta el 31 de julio de 2023
Gobiernos Locales Hasta el 31 de diciembre de 2023
Poder Legislativo, Poder Judicial y Organismos Constitucionales Auténomos | Hasta el 31 de diciembre de 2023

Para las entidades que no cuentan con el avance y desarrollo tecnolégico, la
implementacion del Registro de Visitas en Linea y del Registro de Agendas Oficiales
queda supeditada al cierre de las brechas digitales respectivas. En tales casos, las
entidades mantienen la obligacion de registrar las visitas y las gestiones de interés que
se desarrollen en la sede de la entidad y excepcionalmente fuera de ella, en formato
manual o digital no en linea.

Responsabilidades de funcionarios y servidores

Los funcionarios y servidores publicos que incurran en el incumplimiento de la presente
Directiva, en el marco de los procedimientos administrativos disciplinarios que
correspondan, son pasibles de las acciones y sanciones establecidas en la Ley N° 30057,
Ley del Servicio Civil, en las normas que regulan las carreras especiales y en las demas
normas que resulten aplicables, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que
hubiere lugar, asi como de las acciones y sanciones que recomienden los 6rganos del
Sistema Nacional de Control.

Registro de Visitas Historico
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Con la implementacién y funcionamiento del Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales, el registro de control, visitas y/o actividades que utiliza la entidad deja
de operar. No obstante, la informacién consignada en el Registro de Visitas y Actividades
Oficiales, anterior a la implementacion del Registro de Visitas en Linea y Registro de
Agendas Oficiales, permanece publicada en el Portal de Transparencia Estandar de cada
entidad.

Datos abiertos

Las entidades publicas cuentan con el acompafiamiento de la Secretaria de Gobierno y
Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de Ministros, para incorporar la
informacién contenida en el Registro de Visitas en Linea, Registro Preventivo y Registro
de Agendas Oficiales en el Portal Nacional de Datos Abiertos
(www.datosabiertos.gob.pe).

Interoperabilidad

El Registro de Visitas en Linea y el Registro de Agendas Oficiales se encuentran
plenamente articuladas con el Portal de Transparencia Estandar de la entidad y la
Plataforma Nacional de Interoperabilidad, conforme a los lineamientos emitidos por la
Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la Presidencia del Consejo de
Ministros.

Asistencia Técnica

La Secretaria de Gobierno y Transformacién Digital y la Secretaria de Integridad Publica
de la Presidencia del Consejo de Ministros brindan asistencia técnica a las entidades de
la administracion puablica en el funcionamiento y registro de la plataforma de Registro de
Visitas en Linea y Registro de Agendas Oficiales, y capacitacién sobre la norma,
respectivamente.

Reuniones digitales

Cuando la entidad esté realizando labores de manera remota podra registrar las
reuniones de trabajo que se efectlien con personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, del sector privado y la provisién de servicios en el Registro de Agendas
Oficiales.



